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มรท. 01.3
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี




ที่   ……………………………………………………........................................วันที่………....................................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 


ด้วย (ข้าพเจ้า) ………………………….....……………..................ตำแหน่ง...………………………….…...............................…......
สังกัด (ระบุหน่วยงาน)……………..............................………………............ได้รับอนุญาตให้ไปราชการเรื่อง...........................………………..........
........................................................................................(แนบต้นเรื่อง ถ้ามี) วันที่/ระหว่างวันที่................................................................. 
เพื่อความสะดวกในการเดินทางจากจังหวัด…………………………........................……ไปจังหวัด.......................................….............................
ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเดินทางโดยยานพาหนะส่วนตัว หมายเลขทะเบียน..............................เนื่องจาก........................................
…………………………………………………………………...........................................................................................................................................
โดยออกเดินทางจาก..................................................................ในวันที่................เดือน.........................พ.ศ................เวลา.....................น.
และจะกลับมาถึง.......................................................................ในวันที่................เดือน.........................พ.ศ................เวลา.....................น.
รวมระยะทาง......................................กม. ในการเดินทางครั้งนี้ขอเบิกเงินค่าพาหนะตามหลักเกณฑ์และอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
เป็นเงิน........................................บาท (.......................................................................................................................................................) 
ขอเบิกค่าใช้จ่ายจาก…………………..........................……………………………………............ดังนี้
(  งบประมาณแผ่นดิน   
(  งบประมาณเงินรายได้  ประเภทเงิน  ( บ.กศ. ( กศ.บป.  ( บัณฑิต  ( อื่น ๆ (ระบุ)............................................................
แผนงาน/แผนงานหลัก……...........................................................................................................................................................................
ผลผลิต.........................................................................................................................................................................................................
งาน/โครงการ...............................................................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรมหลัก...........................................................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรมย่อย............................................................................................................................................................................................
รหัสงบประมาณ......................................................................รหัสกิจกรรมหลัก.........................................................................................
แหล่งของเงิน...........................................................................รหัส 12 หลัก...............................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต




      ลงชื่อ..............................................................ผู้ขออนุญาต







 (…………………………...………....……………)






   ตำแหน่ง..............................................................
การตรวจสอบงบประมาณและเอกสารหลักฐาน     
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี




มีโครงการอยู่ในแผนปฏิบัติการและมีเงินเหลืออยู่

บาท  ประมาณการค่าใช้จ่ายในครั้งนี้


บาท




  ลงชื่อ……………………………….........…………….
                                                     (นางรุ่งทิพย์  คงมานะ)

                                                                      ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานคณบดี





                         ................../.................../...................
คำสั่ง (  อนุญาต     (  ไม่อนุญาต เนื่องจาก.........................................................................................................................


 



  ลงชื่อ……………………………….........…………….
                                                     (อาจารย์ ดร.ศตพล  มุ่งค้ำกลาง)

                                                             ตำแหน่ง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


                                  ปฏิบัติราชการแทน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี






                         ................../.................../................... 
