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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
                                        
ที่  
วันที่
  
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการประชุม อบรม สัมมนา และกิจกรรมอื่นๆ 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี
ตามที่ (หน่วยงาน)





     ได้รับการอนุมัติ
ให้จัดโครงการ








ในวันที่





    ณ





นั้น 


(หน่วยงาน)



ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ ดังนี้

1. ค่าอาหาร  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม                   รวมเป็นเงิน


บาท

1.1 ค่าอาหารมื้อเช้า 
จำนวน
คน อัตราคนละ

บาท/มื้อ 

 จำนวน         มื้อ 
เป็นเงิน

บาท
1.2 ค่าอาหารมื้อกลางวัน 
จำนวน
คน อัตราคนละ

บาท/มื้อ 

 จำนวน         มื้อ 
เป็นเงิน

บาท
1.3 ค่าอาหารมื้อเย็น 
จำนวน
คน อัตราคนละ

บาท/มื้อ 

 จำนวน         มื้อ 
เป็นเงิน

บาท
1.4 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน
   คน อัตราคนละ

บาท/มื้อ 

 จำนวน         มื้อ 
เป็นเงิน

บาท
2.  ค่าใช้จ่ายในพิธีการปิด/เปิด การประชุม อบรม สัมมนา 



ครั้งละ

        บาท จำนวน            ครั้ง      รวมเป็นเงิน


บาท


รวมเป็นเงินทั้งสิ้น


บาท (





)

โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายจาก (หน่วยงาน)








(  งบประมาณแผ่นดิน   
(  งบประมาณเงินรายได้  ประเภทเงิน  ( บ.กศ.  ( กศ.บป.  ( บัณฑิต  ( อื่น ๆ (ระบุ)


แผนงาน/แผนงานหลัก










ผลผลิต












งาน/โครงการ











ชื่อกิจกรรมหลัก











ชื่อกิจกรรมย่อย











รหัสงบประมาณ





รหัสกิจกรรมหลัก




แหล่งของเงิน





รหัส 12 หลัก





                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ...............................................(ผู้ขออนุมัติ)







     (.............................................................)






      ตำแหน่ง............................................................
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การตรวจสอบงบประมาณและเอกสารหลักฐาน (ระบุหน่วยงาน)    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


มีโครงการอยู่ในแผนปฏิบัติการและมีเงินเหลืออยู่


บาท  ประมาณการค่าใช้จ่าย     ในครั้งนี้



บาท





          ลงชื่อ…………..…………………………….........…………….
                                                              (นางรุ่งทิพย์  คงมานะ)

                                                                    
         หัวหน้าสำนักงานคณบดี





                         ................../.................../...................
คำสั่ง (  อนุมัติ     (  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................................

 



          ลงชื่อ…………..…………………………….........…………….
                                                                 (ผศ.ดร.กันตพัฒน์  กิตติอัชวาลย์)

                                                                     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


                                   ปฏิบัติราชการแทน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี






                         ................../.................../...................
