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มรท.04.1

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี


                                        
ที่
วันที่
  
เรื่อง  ขออนุมัติให้นักเรียน / นักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
 

ด้วย (หน่วยงาน)












มีความจำเป็นต้องให้   (  นักเรียน      (  นักศึกษาระดับปริญญาตรี      (  นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา         ช่วยปฏิบัติงานตามโครงการ/กิจกรรม.............…………....................................................................................................... ………….....................................................................................โดยมีนักเรียน /นักศึกษา ปฏิบัติงาน รวม..……..คน  ดังนี้ 
1. …………….……….........................…............................ 2. ……………….….……………….….…...............................
3. …………….……….........................…............................ 4. ……………….….……………….….…...............................
5. …………….……….........................…............................ 6. ……………….….……………….….…...............................
(  รายชื่อนักเรียน / นักศึกษาตามเอกสารแนบ (กรณีที่ปฏิบัติงานมากกว่า 6 คน)
โดยมีผู้ควบคุมการปฏิบัติงานคือ........................................................................................................................................
ปฏิบัติงานระหว่างวันที่…………….…………........…......ถึงวันที่……….....…...........……....ตั้งแต่เวลา...…...........……….....…...น. ถึงเวลา………................……น.  (ระบุสถานที่).....................................................................................................................
การปฏิบัติงานดังกล่าวมีค่าตอบแทน ดังนี้ 
1. นักเรียน / นักศึกษาปฏิบัติงาน………คน ๆ  ละ…….วัน   อัตรา…..........…...บาท/วัน/คน             รวม…………. บาท
2. นักเรียน / นักศึกษาปฏิบัติงาน…….คน ๆ ละ…...วัน ๆ ละ…...ชั่วโมง ๆ ละ...............บาท/คน/ชม. รวม….......... บาท   
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณของ (หน่วยงาน)………..…..……………………………………....
(  งบประมาณแผ่นดิน   
(  งบประมาณเงินรายได้  ประเภทเงิน  (บ.กศ.  (กศ.บป.  (บัณฑิต  (อื่น ๆ (ระบุ)...............................................
แผนงาน/แผนงานหลัก……............................................................................................................................................................

ผลผลิต...........................................................................................................................................................................................
งาน/โครงการ.................................................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรมหลัก............................................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรมย่อย............................................................................................................................................................................
รหัสงบประมาณ......................................................................รหัสกิจกรรมหลัก..........................................................................
แหล่งของเงิน...........................................................................รหัส 12 หลัก.................................................................................
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ......................................................... (ผู้ขออนุมัติ)







     (.............................................................)






      ตำแหน่ง..............................................................
                            -2-
การตรวจสอบงบประมาณและเอกสารหลักฐาน
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี




มีโครงการอยู่ในแผนปฏิบัติการและมีเงินเหลืออยู่……………......บาท  ประมาณการค่าใช้จ่ายในครั้งนี้......………..….บาท

                                                   ลงชื่อ……………………………….........…………….
                                                        (นางรุ่งทิพย์  คงมานะ)

                                                                          ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานคณบดี





               ................../.................../...................                                                                                   
คำสั่ง    ( อนุมัติ  ( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก...............................................................................................................
                                                   ลงชื่อ……………………………….........…………….
                                                     (ผศ.ดร.กันตพัฒน์  กิตติอัชวาลย์)

                                                              ตำแหน่ง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


                                   ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี






               ................../.................../...................                                                                                   


