
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี      
ที ่                                               วันที่        เดือน    พ.ศ.   
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา “M” ภาคการศึกษาท่ี  1   2   ฤดูร้อน  ปีการศึกษา    
 

 

เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
สิ่งท่ีแนบมาด้วย   1. ใบแสดงผลการศึกษา (เดิม) (ผู้สอนสามารถพริ้นออกจากระบบบริการการศึกษา) 
 2. ประกาศ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เรื่อง ผลการพิจารณาค าร้องขอเลื่อนสอบปลายภาค 

 ตามท่ี ข้าพเจ้าได้ให้ระดับคะแนน “M” รหัสวิชา  รายวิชา      
หน่วยกิต       (    -    -    ) แก่นักศึกษา  ภาคปกติ  ภาคพิเศษ (กศ.บป.) ไว้นั้น บัดนี้นักศึกษาดังกล่าวได้
ด าเนินการครบถ้วนตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอประเมินผล
การศึกษาของนักศึกษาดังกล่าว ตามท้ายบันทึกนี ้

ลงชื่อ        อาจารย์ผู้สอน 
                                          (      ) 

หมายเหตุ กรุณาปฏิบัตติามขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา M (ด้านหลัง) 

ที่ รหัสนักศึกษา ชื่อ - นามสกุล 
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ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา    ความเห็นของงานวิชาการ 
   ผลการศึกษานี้ได้ผ่านความเห็นชอบจาก   ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว 
        คณะกรรมการบริหารหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว 
   อ่ืนๆ       อ่ืนๆ       

            ลงชื่อ                    ลงชื่อ         
เสนอให้คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี พิจารณาโดยผลการพิจารณา  อนุมัติ  ไม่อนุมัติ 
ในคราวการประชุมครั้งที่       /          เมื่อวันที่           เดือน     พ.ศ.        

 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ        
   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 



ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา M 
1. ผู้สอนติดต่อขอรับแบบฟอร์มท่ีงานวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีหรือดาวน์โหลดได้ท่ี 
https://scitru.tru.ac.th/academic/ 
เลือกแบบฟอร์ม “การขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา M”  

2. ผู้สอนกรอกข้อมูลลงแบบฟอร์ม ให้ถูกต้องและครบถ้วน โดย
แนบเอกสารประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เรื่อง ผล
การพิจ ารณาค าร้ อ งขอ เลื่ อนสอบปลายภาคของคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ประจ าภาคการศึกษาน้ัน (งาน
วิชาการจะด า เนินการประชาสัมพันธ์ ให้ผู้ สอนทราบเมื่อ
คณะกรรมการพิจารณาแล้วเสร็จ) และใบแสดงผลการศึกษาของ
รายวิชา (เดิม) (ผู้สอนสามารถพริ้นออกจากระบบบริการ
การศึกษาได)้ 

3. ผู้สอนขอความเห็นจากหัวหน้าสาขาวิชา โดยหัวหน้าสาขาวิชา
พิจารณาให้ความเห็นจากเอกสารแนบ แล้วลงนาม 

4. ผู้สอนยื่นเอกสารสมบูรณ์ท่ีงานวิชาการคณะวิทยาศาสตร์ฯ โดย
ผู้สอนจะต้องยื่นเอกสารตามก าหนดระยะเวลาท่ีระบุไว้ใน
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี ว่าด้วยการจัดการศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564  
หมวด 5 การวัดและประเมินผลการศึกษา  
ข้อ 27 กรณีท่ีนักศึกษาขาดสอบปลายภาค ให้มีการยื่นค าร้องขอ
สอบในรายวิชาท่ีขาดสอบต่อคณะท่ีรับผิดชอบรายวิชาน้ัน โดย
ให้คณบดีแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาชุดหน่ึงไม่น้อยกว่า 3 คน 
เพื่อท าหน้าท่ีพิจารณาค าร้อง และจัดท าประกาศผลการ
พิจารณา และให้มีการด าเนินการสอบให้เสร็จสอ้นภายในสอง
สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถัดไป ข้อ 28 เมื่ออาจารย์ผู้สอน
ด าเนินการประเมินผลการศึกษาเสร็จเรียบร้อย ให้เสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารหลักสูตร และคณะกรรมการประจ าคณะ เพื่อ
พิจารณาอนุมัติผลการประเมิน และ  
ข้อ 29 การวัดผลและการประเมินผลการศึกษา  
(2.1) กรณีท่ีนักศึกษาได้ระดับคะแนนในรายวิชาใดเป็น F 
จะต้องลงทะเบียนเรียบใหม่จนกว่าจะสอบได้ เว้นแต่รายวิชา
เลือกนักศึกษาสามารถเลือกลงทะเบียนเรียนในรายวิชาอื่นท่ีอยู่
ในกลุ่มวิชาเดียวกันทดแทนได้ และให้บันทึกค่าระดับคะแนนลง
ในระเบียนแสดงผลการประเมินในรายวิชาท่ีลงทะเบียน 
(2.1.1)  นักศึกษาไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินในรายวิชาท่ี

ลงทะเบียน 
( 2 . 1 .2 )   นัก ศึกษา ไม่ มี สิทธิ เ ข้ าสอบตามหลั ก เกณฑ์ ท่ี

มหาวิทยาลัยก าหนด 
(2.1.3)  นักศึกษาขาดสอบปลายภาคการศึกษา และไม่ได้

ด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัย
ก าหนด 

(2.1.4)  นักศึกษาทุจริตในการสอบปลายภาค 
 
หมวด 5 การวัดและประเมินผลการศึกษา  
(3) สัญลักษณ์อื่นท่ีใช้ในการประเมิน ได้อธิบาย M ไว้ดังนี ้
การให้ M ในรายวิชาใด ๆ ท่ีนักศึกษาลงทะเบียนและขาดสอบ

ปลายภาค ให้ผู้สอนส่งคะแนนและประเมินผลรายวิชาน้ัน โดยนักศึกษา
จะต้องด าเนินการขอรับการประเมิน 

 
 

 

 
เพื่อเปลี่ยนค่าระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นตามประกาศมหาวิทยาลัย
ก าหนด หากนักศึกษาไม่ด าเนินการสอบตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 
หรือไม่ได้รับอนุมัติให้สอบปลายภาคในรายวิชาท่ีขาดสอบ ท้ังน้ี ให้
ส่งผลการประเมินเป็น “F” หรือ “NP” และส่งผลการประเมิน
ภายในภาคการศึกษาถัดไป 

5. งานวิชาการ รวบรวมและสรุป เพื่อเสนอเข้าวาระเพื่อพิจารณา ใน
การประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ ต่อไป 

6. กรณีผ่านการพิจารณา งานวิชาการจัดท าบันทึกข้อความ เรื่อง ขอ
ส่งผลการขอเปล่ียนแปลงผลการศึกษา จากน้ัน น าเสนอให้คณบดีลง
นาม 

7. กรณีไม่ผ่านการพิจารณา งานวิชาการจะติดต่อผู้สอนให้ด าเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้อง 

8. งานวิชาการจัดส่งบันทึกข้อความให้กองบริการการศึกษา ด าเนินการ
ต่อไป 
 
Flow Chart การขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา M 
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ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา I ได้ผ่านมติท่ีประชุม 
คณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ในคราวประชุมครั้งท่ี 6/2565 เมื่อวันท่ี 2 ธันวาคม พ.ศ.2565 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษา I ได้ผ่านมติท่ีประชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ในคราวประชุมครั้งท่ี 11/2565 เมื่อวันท่ี 9 ธันวาคม พ.ศ.2565 


