
ใบค ำร้องพิจำรณำกำรขำดสอบ/เลื่อนสอบ 
วันที่ .............................................................................. 

เรื่อง พิจำรณำกำร  ................................................. 
เรียน คณบดีคณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
สิ่งท่ีส่งมำด้วย (หลักฐำนประกอบ*) คือ ............................................................................................................. 

                   (* กรณีเจ็บป่วย ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐ เท่านั้น) 
 ข้าพเจ้า...................................................................รหสันักศึกษา..............................................................                
นักศึกษา ภาค ...................................... สาขาวิชา .................................................................... มีความประสงค์ 
ขออนุญาตสอบปลายภาคการศึกษาที่ ......................................   ปีการศึกษา ......................... เนื่องจาก 
(เหตุผล) ..................................................................................……………………………………………………………………. 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เหตุผลและหลักฐานที่แนบมานี้เป็นความจริงทุกประการ และขออนุญาตสอบ
ปลายภาคในรายวิชาเฉพาะของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี รายวิชาที่ไม่ได้เข้าสอบ มีดังนี้  
ที ่ รหัสวิชำ รำยวิชำ อำจำรย์ผู้สอน วันที่สอบ เวลำสอบ 
1      
2      
3      
4      
5      

* นักศึกษาผู้มสีิทธิสอบปลายภาคการศึกษาแต่ขาดสอบ เนื่องจากเหตุเจ็บป่วยหรือมีเหตุจ าเป็นอย่างยิ่ง 
ให้ยื่นค าร้องขอสอบในรายวิชาที่ขาดสอบต่อคณะซึ่งรบัผิดชอบ ภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่ขาดสอบของรายวิชานัน้ 

** การพิจารณาเฉพาะรายวิชาที่สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเท่านั้น ** 
 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

       ลงช่ือ .................................................... นักศึกษำ 
               ( ................................................ ) 
               เบอร์โทร : ................................. 
 

1. ควำมเห็นของอำจำรย์ท่ีปรึกษำ 
 เห็นควรพิจารณาอนุญาต 
 อ่ืน ๆ เนื่องจาก …………………………..…………… 
................................................................................ 
                   ลงชื่อ .......................................... 

เบอร์โทร : ................................. 
                           ......... / ................. /.......... 

2. ควำมเห็นของอำจำรย์ผู้สอน 
 เห็นควรพิจารณาอนุญาต 
 อ่ืน ๆ เนื่องจาก ……………..………………………… 
................................................................................ 
                   ลงชื่อ .......................................... 

เบอร์โทร : ................................. 
                           ......... / ................. /.......... 

3. ควำมเห็นของงำนวิชำกำร 
 ส่งเอกสารตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 ส่งเอกสารล่าช้ากว่าระยะเวลาที่ก าหนด 
 อ่ืน ๆ เนื่องจาก ……………………………………… 
                   ลงชื่อ .......................................... 

( ....นางณัฐิดา  กองเทียน.... ) 
นักวิชาการศึกษาช านาญการ 

                           ......... / ................. /.......... 

4. ควำมเห็นของคณบดี 
 มอบให้คณะกรรมการพิจารณา 
 อ่ืน ๆ เนื่องจาก …………………..…………………… 
................................................................................ 
              ลงชื่อ ................................................... 

(อาจารย์ ดร.ศตพล  มุ่งค้ ากลาง) 
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

                           ......... / ................. /.......... 
 

  



 
ขั้นตอนกำรพิจำรณำกำรขำดสอบ/ขอเลื่อนสอบ 

1. นักศึกษาติดต่อขอรับแบบฟอร์ม 
“ค าร้องพิจารณาการขาดสอบ/เลื่อนสอบ” ที่งานวิชาการ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2. นักศึกษากรอกข้อมูลลงแบบฟอร์ม ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
โดยแนบเอกสารหลักฐาน (* กรณีเจ็บป่วย ใบรับรองแพทย์
จากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น) 

3. นักศึกษาขอความเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษา ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
ระบบงานอาจารย์ที่ปรึกษา ข้อ (4) ก ากับติดตามผลการ
เรียนของนักศึกษาแต่ละภาคการศึกษารวมทั้งตรวจสอบ
คุณสมบัติการจบการศึกษาของนักศึกษา และข้อ (5) 
พิจารณาให้ความเห็นชอบและข้อมูลในใบค าร้องต่าง ๆ 
ของนักศึกษาในความดูแลและลงนาม เพื่อให้ข้อมูล
นักศึกษาประกอบการพิจารณาการขาดสอบ/ขอเลื่อนสอบ
แก่อาจารย์ผู้สอนและคณะกรรมการ 

4. นักศึกษาขอความเห็นจากอาจารย์ผู้สอนเพื่อให้อาจารย์
ผู้สอนรับทราบและพิจารณาลงนาม 

5. นักศึกษายื่นค าร้องที่งานวิชาการคณะวิทยาศาสตร์ฯ โดย
นักศึกษาจะต้องยื่นค าร้องตามก าหนดระยะเวลาที่ระบุไว้ใน
ข้อบั งคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ เทพสตรี  ว่ าด้ วยการ
ประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2551 ข้อ 7 
นักศึกษาผู้มีสิทธิสอบปลายภาคการศึกษาแต่ขาดสอบ 
เนื่องจากเหตุเจ็บป่วยหรือมีเหตุจ าเป็นอย่างยิ่งให้ยื่นค าร้อง
ขอสอบในรายวิชาที่ขาดสอบต่อคณะซึ่งรับผิดชอบภายใน 
15 วันนับแต่วันที่ขาดสอบของรายวิชานั้น โดยให้คณะ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาชุดหนึ่งไม่น้อยกว่า 3 คน เพื่อ
ท าหน้าที่พิจารณาค าร้อง ทั้งนี้ ต้องด าเนินการสอบให้เสร็จ
สิ้นภายใน 2 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถัดไป 

6. งานวิชาการ รวบรวมและสรุปเพื่อเสนอเข้าวาระเพื่อ
พิจารณาในการประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการขอ
เลื่อนสอบและขาดสอบปลายภาคการศึกษาของนักศึกษา
ในรายวิชาของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

7. งานวิชาการจัดท าบันทึกข้อความ เรื่อง ขอเชิญประชุม
คณะกรรมการฯ จากนั้นเวียนเอกสารการประชุม พร้อมทั้ง
นัดหมายก าหนดการประชุม และจัดประชุมพิจารณาค าร้อง 
เพื่อขอมติการประชุมจากคณะกรรมการฯ 
 

 
 

8. งานวิชาการจัดท าประกาศคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี เรื่อง ผลการพิจารณาค าร้องขอเลื่อนสอบ
ปลายภาคของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ประจ า
ภาคการศึกษานั้น และประชาสัมพันธ์/เวียนเอกสาร
แจ้งอาจารย์ผู้สอนและนักศึกษาทราบ  เพื่อให้
ด าเนินการขอเปลี่ยนแปลงผลการศึกษาให้ทันตาม
ก าหนดระยะเวลาต่อไป 
 
 

Flow Chart กำรพิจำรณำกำรขำดสอบ/ขอเลื่อนสอบ 
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