
ปฏิทินงานพัสดุ และ งานท่ีไดรับมอบหมาย ประจำปงบประมาณ 2565

น.ส.ศิริญาภัฏธ  นามวงศวรรณ

***********************

วัน/เดือน/ป รายการ หมายเหตุ

ต.ค. 64 - สงรายการงบลงทุน (ครุภัณฑและคาท่ีดินและส่ิงกอสราง

งบแผนดิน ตามท่ีไดรับจัดสรร จำนวน 8 รายการ วงเงินเกิน

500,000 บาท ใหแกงานพัสดุกองคลัง สำนักงานอธิการบดี

- กนผ.ค04,กนผ.ค03,กนผ.ค02และใบเสนอราคา

ต.ค. 64 - จัดซ้ือครุภัณฑงบแผนดิน ตามท่ีไดรับจัดสรร ผูกพันสัญญา

จำนวน 7 รายการ วงเงินไมเกิน 500,000 บาท

- จัดทำรายงานขอซ้ือ-ขอจาง ระบบบัญชี 3 มิติและ e-Gp

- ประกาศผูชนะ ระบบ e-Gp

- จัดทำใบส่ังซ้ือ/ส่ังจาง ระบบบัญชี 3 มิติ, e-Gp ,ใบ PO

- จัดทำใบ บส.01 ระบบบัญชี 3 มิติ

- จัดทำใบตรวจรับ ระบบบัญชี 3 มิติ, e-Gpและ GFMIS

- จัดทำใบเบิกจาย กง.1 และใบเบิกจากระบบ e-Gp

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

พ.ย. - ธ.ค. 64 - เบิกจายเงินคาครุภัณฑเม่ือจัดสงเรียบรอย สำหรับ ครุภัณฑวงเงิน

งบประมาณไมเกิน 500,000 บาท

- ต้ังรับการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ 2564 จากคณะ

กรรมการกลางตรวจสอบพัสดุ ประจำป

-จัดซ้ือจัดจางโครงการตางๆ ตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

ม.ค. - มี.ค. 65 - โครงการบริหารจัดการความเส่ียง รอบท่ี 1

- จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุ โครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานปใหมคณะ

- รายงานประกาศผูชนะไตรมาส 1วงเงินต่ำกวา 5,000 บาท

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

เม.ย. 65 - รายงานการติดตามแผนบริหารความเส่ียง งวดท่ี 1

- จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุ โครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานสงกรานตคณะวิทยาศาสตรฯ

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

วัน/เดือน/ป รายการ หมายเหตุ

พ. ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุโครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี



- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

- จัดทำคำขอต้ังงบลงทุน (คาครุภัณฑ/คาท่ีดินและส่ิงกอสราง)

- จัดประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองงบลงทุน ประจำคณะฯ

- รวบรวมเอกสารจัดทำคำขอต้ังงบลงทุนสงงานกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี

มิ.ย. 65 - จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุโครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

มิ.ย. 65 - จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุโครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

- เลขานุการตรวจประกันคุณภาพ ระดับสาขา

ก.ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุโครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

- เรงรัดการเบิกจายเงินงบประมาณตามท่ีคณะวิทยาศาสตรฯ ไดรับ

จัดสรร เงินแผนดิน

- จัดทำประกาศผูชนะรายไตรมาส 3 วงเงิน ต่ำกวา 5,000 บาท

- งานประกันคุณภาพระดับคณะ

ส.ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจางพัสดุโครงการตางๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

- เรงรัดการเบิกจายเงินงบประมาณตามท่ีคณะวิทยาศาสตรฯ ไดรับ

จัดสรร เงินรายได

- งานสัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ สวนภูมิภาค

ก.ย. 65 - งานเกษียณอายุราชการ คณะ/มหาวิทยาลัย (ถาจัดงาน)

- ตัดยอดรายการวัสดุ และ ลงบัญชีทะเบียนคุมวัสดุ

- ลงทะเบียนคุมครุภัณฑ ประจำป งบประมาณ  2565

- ตรวจสอบรายการวัสดุคงเหลือ ประจำปงบประมาณ

- รายงานวัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี 30 กันยายน 2565

- ผูชวยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

- งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย เชน งานอาคารสถานท่ี

- จัดทำประกาศผูชนะรายไตรมาส 4 วงเงิน ต่ำกวา 5,000 บาท



24 -25 เม.
ย. 57

ประชุมผูรั้บผดิชอบการประกันคุณภาพการ
ศึกษาทุกองค์ประกอบเพื�อตรวจหลักฐานประกัน
คุณภาพการศึกษา (รอบสอง)
เวลา 8.30 – 16.30 ห้องประชุมคณะ

งานประกัน
คุณภาพ

พ.ค. 57 คณะแจ้งผลการประเมนิให้แต่ละสาขาวิชา คณะ
12 – 13 พ.ค.

57
คณะดําเนินการจัดทํารายงานผลการประกัน
คุณภาพการศึกษาภายในระดับคณะพร้อม
หลักฐาน 8.30 – 16.30 น.  ห้องประชุมคณะ

ผูกํ้ากับ ผู้
เก็บตัวบง่ชี�
ทุกคน และ
งานประกัน

คุณภาพ
21 – 22 พ.

ค. 57
รับการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายในระดับ
คณะ

ผูกํ้ากับ ผู้
เก็บตัวบง่ชี�
ทุกคน และ
งานประกัน

คุณภาพ
23 – 30 พ.

ค. 57
คณะจัดส่งรายงานการประเมนิตนเอง (SAR) ผา่น
ระบบ Che QA Online

งานประกัน
คุณภาพ

ม.ิย. 57 สํานักมาตรฐานและประกันคุณภาพการศึกษาส่ง
ผลการตรวจประเมนิคุณภาพการศึกษาภายใน
(ผลจากคณะกรรมการฯ) ให้คณะนําไปวางแผน
ปรับปรุง และพฒันา

สํานัก
มาตรฐานฯ

ก.ค. 57 คณะนําผลการประเมนิและขอ้เสนอแนะของคณะ
กรรมการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายในทําใน
ระดับสาขาวิชา และระดับคณะ มาวางแผน
ปรับปรุงการดําเนินงาน ปรับแผนกลยทุธ์หรือ
แผนปฏิบติัการประจําป�

งานประกัน
คุณภาพ

หมายเหตุ : กําหนดการอาจมีการปรับเปลี�ยนตามความเหมาะสม หากมีการเปลี�ยนแปลงปฏิทิน
ดําเนินการระดับมหาวิทยาลัย


