
ปฏิทินงานพัสดุ และ งานท่ีได้รับมอบหมาย ประจำปีงบประมาณ 2565

น.ส.ศิริญาภัฏธ์  นามวงศ์วรรณ

***********************

วัน/เดือน/ปี รายการ หมายเหตุ

ต.ค. 64 - ส่งรายการงบลงทุน (ครุภัณฑ์และค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง

งบแผ่นดิน ตามท่ีได้รับจัดสรร จำนวน 8 รายการ วงเงินเกิน

500,000 บาท ให้แก่งานพัสดุกองคลัง สำนักงานอธิการบดี

- กนผ.ค04,กนผ.ค03,กนผ.ค02และใบเสนอราคา

ต.ค. 64 - จัดซ้ือครุภัณฑ์งบแผ่นดิน ตามท่ีได้รับจัดสรร ผูกพันสัญญา

จำนวน 7 รายการ วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท

- จัดทำรายงานขอซ้ือ-ขอจ้าง ระบบบัญชี 3 มิติและ e-Gp

- ประกาศผู้ชนะ ระบบ e-Gp

- จัดทำใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ระบบบัญชี 3 มิติ, e-Gp ,ใบ PO

- จัดทำใบ บส.01 ระบบบัญชี 3 มิติ

- จัดทำใบตรวจรับ ระบบบัญชี 3 มิติ, e-Gpและ GFMIS

- จัดทำใบเบิกจ่าย กง.1 และใบเบิกจากระบบ e-Gp

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

พ.ย. - ธ.ค. 64 - เบิกจ่ายเงินค่าครุภัณฑ์เม่ือจัดส่งเรียบร้อย สำหรับ ครุภัณฑ์วงเงิน

งบประมาณไม่เกิน 500,000 บาท

- ต้ังรับการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ 2564 จากคณะ

กรรมการกลางตรวจสอบพัสดุ ประจำปี

-จัดซ้ือจัดจ้างโครงการต่างๆ ตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ม.ค. - มี.ค. 65 - โครงการบริหารจัดการความเส่ียง รอบท่ี 1

- จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุ โครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานปีใหม่คณะ

- รายงานประกาศผู้ชนะไตรมาส 1วงเงินต่ำกว่า 5,000 บาท

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

เม.ย. 65 - รายงานการติดตามแผนบริหารความเส่ียง งวดท่ี 1

- จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุ โครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานสงกรานต์คณะวิทยาศาสตร์ฯ

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

วัน/เดือน/ปี รายการ หมายเหตุ

พ. ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุโครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี



- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

- จัดทำคำขอต้ังงบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์/ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง)

- จัดประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองงบลงทุน ประจำคณะฯ

- รวบรวมเอกสารจัดทำคำขอต้ังงบลงทุนส่งงานกองนโยบาย

และแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี

มิ.ย. 65 - จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุโครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

มิ.ย. 65 - จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุโครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

- เลขานุการตรวจประกันคุณภาพ ระดับสาขา

ก.ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุโครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

- เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตามท่ีคณะวิทยาศาสตร์ฯ ได้รับ

จัดสรร เงินแผ่นดิน

- จัดทำประกาศผู้ชนะรายไตรมาส 3 วงเงิน ต่ำกว่า 5,000 บาท

- งานประกันคุณภาพระดับคณะ

ส.ค. 65 - จัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุโครงการต่างๆ ตามข้ันตอนงานพัสดุ

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

- เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตามท่ีคณะวิทยาศาสตร์ฯ ได้รับ

จัดสรร เงินรายได้

- งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ส่วนภูมิภาค

ก.ย. 65 - งานเกษียณอายุราชการ คณะ/มหาวิทยาลัย (ถ้าจัดงาน)

- ตัดยอดรายการวัสดุ และ ลงบัญชีทะเบียนคุมวัสดุ

- ลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์ ประจำปี งบประมาณ  2565

- ตรวจสอบรายการวัสดุคงเหลือ ประจำปีงบประมาณ

- รายงานวัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี 30 กันยายน 2565

- ผู้ช่วยเลขานุการประจำคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

- งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย เช่น งานอาคารสถานท่ี

- จัดทำประกาศผู้ชนะรายไตรมาส 4 วงเงิน ต่ำกว่า 5,000 บาท



24 -25 เม.
ย. 57

ประชุมผูรั้บผดิชอบการประกันคุณภาพการ
ศึกษาทุกองค์ประกอบเพือ่ตรวจหลักฐานประกัน
คุณภาพการศึกษา (รอบสอง)
เวลา 8.30 – 16.30 ห้องประชุมคณะ

งานประกัน
คุณภาพ

พ.ค. 57 คณะแจ้งผลการประเมนิให้แต่ละสาขาวิชา คณะ
12 – 13 พ.ค.

57
คณะดำเนินการจัดทำรายงานผลการประกัน
คุณภาพการศึกษาภายในระดับคณะพร้อม
หลักฐาน 8.30 – 16.30 น.  ห้องประชุมคณะ

ผูก้ำกับ ผู้
เก็บตัวบง่ช้ี
ทุกคน และ
งานประกัน

คุณภาพ
21 – 22 พ.

ค. 57
รับการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายในระดับ
คณะ

ผูก้ำกับ ผู้
เก็บตัวบง่ช้ี
ทุกคน และ
งานประกัน

คุณภาพ
23 – 30 พ.

ค. 57
คณะจัดส่งรายงานการประเมนิตนเอง (SAR) ผา่น
ระบบ Che QA Online

งานประกัน
คุณภาพ

ม.ิย. 57 สำนักมาตรฐานและประกันคุณภาพการศึกษาส่ง
ผลการตรวจประเมนิคุณภาพการศึกษาภายใน
(ผลจากคณะกรรมการฯ) ให้คณะนำไปวางแผน
ปรับปรุง และพฒันา

สำนัก
มาตรฐานฯ

ก.ค. 57 คณะนำผลการประเมนิและขอ้เสนอแนะของคณะ
กรรมการประเมนิคุณภาพการศึกษาภายในทำใน
ระดับสาขาวิชา และระดับคณะ มาวางแผน
ปรับปรุงการดำเนินงาน ปรับแผนกลยทุธ์หรือ
แผนปฏิบติัการประจำปี

งานประกัน
คุณภาพ

หมายเหตุ : กำหนดการอาจมีการปรับเปล่ียนตามความเหมาะสม หากมีการเปล่ียนแปลงปฏิทิน
ดำเนินการระดับมหาวิทยาลัย


