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อตัราการเบิกจ่าย
งบประมาณแผ่นดนิและเงนิรายได้



ระเบียบที�ใช้
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน  และการประชุมระหวา่งประเทศ พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมระหวา่งประเทศ (ฉบบัที� �) พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมระหวา่งประเทศ (ฉบบัที� �) พ.ศ.����
พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.���� และที�แกไ้ขเพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� �) พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.���� และที�แกไ้ขเพิ�ม (ฉบบัที� �) พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.����
พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.����
หนงัสือกระทรวงการคลงั ที� กค ����.�/ ว� ลงวนัที� �� มกราคม ���� เรื�องมาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอตัราค่าจา้งขั�นตํ�าปี ����
หนงัสือกระทรวงการคลงั ที� กค (กวจ) ����.�/ว.��� ลว � มีนาคม ���� เรื�องแนวปฏิบติัในการดาํเนินการจดัหาพสัดุที�เกี�ยวกบัค่าใชจ่้ายในการบริหารงาน ค่าใชจ่้าย
ฝึกอบรม การฝึกอบรม การจดัหา และการประชุมของหน่วยงานรัฐ
ประกาศมหาวทิยาลยัราชภฏัเทพสตรี เรื�องอตัราและเงื�อนไขการใชจ่้ายค่าอาหาร อาหารและเครื�องดื�ม ค่าที�พกั   ค่าลงทะเบียน ค่าเดินทางและค่าใชจ่้ายอื�น ๆ  ของ
นกัศึกษา
ประกาศมหาวทิยาลยัราชภฏัเทพสตรี เรื�องอตัราและเงื�อนไขการใชจ่้ายค่าอาหาร อาหารและเครื�องดื�ม ค่าที�พกั ค่าลงทะเบียน ค่าเดินทางและค่าใชจ่้ายอื�น ๆ  ของ
นกัศึกษา (ฉบบัที� �)



คือ การอบรม ประชุม สัมมนา บรรยายพิเศษ ฝึกศึกษา ฝึกงาน ดูงาน 

หรือชื�อเรียกอย่างอื�นทั�งในประเทศ ต่างประเทศ มีโครงการ / หลกัสูตร 

ช่วงเวลาที�แน่นอน เพื�อพฒันาบุคลากร เพิ�มประสิทธิภาพในการปฏิบติังาน 

ไม่มีการรับปริญญา ประกาศนียบตัรวิชาชีพ

การฝึกอบรม



ค่ากระเป๋า/สิ�งที�ใชบ้รรจุเอกสาร ไม่เกินใบละ ��� บาท           

(ตอ้งมีตรามหาวิทยาลยัที�กระเป๋า)

ค่าของสมนาคุณในการดูงาน ไม่เกินแห่งละ �,��� บาท

ค่าสมนาคุณวิทยากร

ค่าอาหาร

ค่าเช่าที�พกั

ค่าพาหนะ

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม



หลักเกณฑ์การจ่าย

บรรยาย ไม่เกิน � คน

อภิปราย / สัมมนาเป็นคณะ ไม่เกิน � คน

แบ่งกลุ่ม ฝึกปฏิบติั/อภิปราย/ ทาํกิจกรรม ไม่เกินกลุ่มละ � คน

ค่าสมนาคุณวทิยากร

**การนบัเวลาไม่ตอ้งหักเวลาที�รับประทานอาหารว่าง**



จัดอบรมให้แก่บุคลากร บุคคลภายนอก (ประชาชน)

วิทยากรเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลยัหรือบุคคลภายนอก ชั�วโมงละ ��� บาท 

จัดอบรมให้แก่นักเรียน / นักศึกษา

วิทยากรเป็นบุคลากรภายในมหาวิทยาลยั ชั�วโมงละ ��� บาท

วิทยากรโดยบุคคลภายนอกมหาวิทยาลยั ชั�วโมงละ ��� บาท

อตัราค่าสมนาคุณวทิยากร

***กรณีที�จาํเป็นตอ้งใชว้ิทยากรที�มีความรู้ ความสามารถเป็นพิเศษ ที�ตอ้งจ่ายมากกว่าอตัราที�กาํหนดเบื�องตน้

ผูข้ออนุมติัโครงการตอ้งทาํบนัทึกขอ้ความเรียนอธิการบดีเพื�อขออนุมติัค่าวิทยากรในอตัรที�สูงขึ�น**



ผู้เบกิ จดัในสถานที�ราชการ จดัในสถานที�เอกชน

บุคลากร 

ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

ไม่ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ �� บาท

ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

ไม่ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ �� บาท

บุคคลภายนอก

ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

ไม่ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ �� บาท

ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

ไม่ครบทุกมื�อ ไม่เกินวนัละ ��� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ �� บาท

อตัราค่าอาหาร

***หมายเหตุ

อตัราการเบิกจ่ายค่าอาหารให้พิจารณาตามความเหมาะสม

กรณีเบิกค่าอาหารของนกัเรียนนกัศึกษาทั�งวนัรวมค่าอาหารว่างและเครื�องดื�มแลว้ ตอ้งไม่เกินวนัละ ��� บาท 
อตัราค่าอาหาร (ต่อ)



ผู้เบกิ จดัในสถานที�ราชการ จดัในสถานที�เอกชน

นักเรียน/นักศึกษา

อาหารกลางวนัมื�อละ �� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ           

�� บาท

อาหารกลางวนัมื�อละ �� บาท

อาหารวา่งและเครื�องดื�ม มื�อละ          

�� บาท

วทิยากร มื�อละไม่เกิน ��� บาท มื�อละไม่เกิน ��� บาท

อตัราค่าอาหาร (ต่อ)

***หมายเหตุ

อตัราการเบิกจ่ายค่าอาหารให้พิจารณาตามความเหมาะสม

กรณีเบิกค่าอาหารของนกัเรียนนกัศึกษาทั�งวนัรวมค่าอาหารว่างและเครื�องดื�มแลว้ ตอ้งไม่เกินวนัละ ��� บาท 



ผู้เบกิ พกัคนเดยีว พกัคู่

บุคลากร ไม่เกิน �,��� บาท / คน ไม่เกิน ��� บาท / คน

เจ้าหน้าที�จดัการฝึก

อบรมและวทิยากร
ไม่เกิน �,��� บาท / วนั / คน ไม่เกิน ��� บาท / วนั / คน

นักเรียน /

นักศึกษา
ไม่เกินวนัละ �,��� บาท / คน ไม่เกิน ��� บาท / คน

อตัราค่าเช่าที�พกั



งบประมาณ เปิดภาคเรียน ปิดภาคเรียน / วนัหยุดราชการ

แผ่นดนิ

ปฏิบติังานไม่นอ้ยกวา่ � ชั�วโมง / วนั  แต่ไม่ถึง        

� ชั�วโมง ไม่เกิน วนัละ ��� บาท 

ปฏิบติังานตั�งแต่ � ชั�วโมงขึ�นไป ไม่เกินวนั ��� บาท

         (นบัเวลาตามตารางเรียนของนกัศึกษา)

ปฏิบติังานไม่นอ้ยกวา่ � ชั�วโมง / วนั ไม่เกินวนัละ ���

บาท / คน

ปฏิบติังานไม่นอ้ยกวา่ � ชั�วโมงครึ� ง / วนั ไม่เกินวนัละ

��� บาท / คน

รายได้
ปฏิบติังานไม่นอ้ยกวา่ � ชั�วโมง / วนั ไม่เกิน           

วนัละ ��� บาท (นบัเวลาตามตารางเรียนของนกัศึกษา)

ปฏิบติังานไม่นอ้ยกวา่ � ชั�วโมง / วนั 

           ไม่เกิน วนัละ ��� บาท 

อตัราค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏบิตังิาน

***หมายเหตุ

เวลาการปฏิบติังาน ไม่รวมเวลาหยุดพกั



อตัราค่าพาหนะ
 เดินทางโดยพาหนะของมหาวทิยาลยั  เบิกค่านํ�ามนัรถ ค่าทางด่วนตามที�จ่ายจริงในใบเสร็จรับเงิน1.
กรณีมหาวทิยาลยัไม่สามารถจดัรถใหไ้ด ้ สามารถเบิกค่าพาหนะไดด้งันี�2.

             �.�  เดินทางโดยรถยนตโ์ดยสารประจาํทาง รถรับจา้ง หรือรถไฟ ใหเ้บิกไดต้ามที�จ่ายจริง ตามความ
เหมาะสม  โดยประหยดั
            �.�  เดินทางโดยพาหนะส่วนตวั เบิกจ่ายตามระยะทางที�เดินทางโดยอา้งอิงขอ้มูลจากแผนภูมิระยะทาง
ระหวา่งจงัหวดั (กม.)  หรือ Google Map

รถยนตส่์วนบุคคล กิโลเมตรละ � บาท
รถจกัรยานยนตส่์วนบุคคล กิโลเมตรละ � บาท

        �.  การจา้งเหมารถยนต ์ 

https://www.google.co.th/maps/


ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ



กฎหมายและระเบยีบ

พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.���� และที�แกไ้ขเพิ�มเติมถึง
(ฉบบัที� �) พ.ศ.����
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.����           
และที�แกไ้ขเพิ�มเติม (ฉบบัที� � ) พ.ศ.����



ลกัษณะการเดนิทาง

ไปปฏิบติัราชการนอกที�ตั�งสาํนกังานตามคาํสั�งผูบ้งัคบับญัชา / ตามหนา้ที�ปฏิบติัราชการ
โดยปกติ
การไปสอบคดัเลือก รับคดัเลือก ( การเลื�อนปรับตาํแหน่ง )
การไปช่วยราชการ รักษาการในตาํแหน่งราชการแทน



ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการชั�วคราว

ค่าเบี�ยเลี�ยงเดินทาง
ค่าเช่าที�พกั
ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ / ค่าเชื�อเพลิง 
ค่าใชจ่้ายอื�นที�จาํเป็นตอ้งจ่ายเนื�องในการเดินทางไปราชการ



เบี�ยเลี�ยงเดนิทาง
การนับเวลา

ออกจากที�อยูห่รือที�ทาํงานปกติจนกลบัถึงที�อยูห่รือที�ทาํงานปกติ
กรณีพกัแรม �� ชม. เป็น � วนั เศษเกิน �� ชม. นบัเป็น � วนั
กรณีไม่พกัแรมเศษเกนิ �� ชม. เป็น � วนั เกนิ � ชม. แต่ไม่ถึง �� ชม. 
นบัเป็นครึ�งวนั
กรณีเดินทางล่วงหนา้เนื�องจากลากิจ / พกัผอ่น ก่อนปฏิบติัราชการให้
นบัตั�งแต่เริ�มปฏิบติัราชการ
กรณีไม่เดินทางกลบัหลงัจากปฏิบติัราชการเสร็จสิ�นเนื�องจากลากิจ            
/ พกัผอ่น ใหน้บัถึงสิ�นสุดเวลาปฏิบติัราชการ



ระดบั / ตาํแหน่ง อตัรา (บาท / วนั)

คณบด ี/ รองศาสตราจารย์ 270

รองคณบด ีผู้ช่วยคณบด ีผู้ช่วยศาสตราจารย์

อาจารย์ หัวหน้าสํานักงานคณบด ี

และเจ้าหน้าที�สายสนับสนุน

240

อตัราเบี�ยเลี�ยงเดนิทาง



ค่าเช่าที�พกั

เบิกไดก้รณีจาํเป็นตอ้งพกัแรม ยกเวน้พกัแรมในยานพาหนะ หรือทาง
ราชการจดัที�พกัให้



ระดบั / ตาํแหน่ง พกัคนเดี�ยว พกัคู่

คณบด ี/ รองศาสตราจารย์ �,��� บาท / วนั / คน �,��� บาท / วนั / คน

รองคณบด ีผู้ช่วยคณบด ีผู้ช่วยศาสตราจารย์

อาจารย์ หัวหน้าสํานักงานคณบด ี

และเจ้าหน้าที�สายสนับสนุน

�,��� บาท / วนั /คน ��� บาท / วนั /คน

อตัราค่าเช่าที�พกั



ค่าพาหนะ

ยานพาหนะประจาํทาง : รถไฟ รถโดยสารประจาํทาง เรือกลเดินประจาํทาง รวมถึง
ยานพาหนะอื�นใดที�ใหบ้ริการขนส่งแก่บุคคลทั�วไปเป็นประจาํมีเสน้ทาง                 
ค่าโดยสาร ค่าระวางที�แน่นอน
พาหนะส่วนตวั :  รถยนต ์รถจกัรยานยน ส่วนบุคคล ไม่วา่จะเป็นกรรมสิทธิ�ของ        
ผูเ้ดินทางหรือไม่กต็าม
ปกติใหใ้ชย้านพาหนะประจาํทางและเบิกโดยประหยดั
กรณีไม่มียานพาหนะประจาํทาง หรือมีแต่ตอ้งการความรวดเร็ว เพื�อประโยชน์
ราชการใหใ้ชพ้าหนะอื�นไดแ้ต่ตอ้งชี�แจงเหตุผล ความจาํเป็น



ยืมเงนิได้ ยืมเงนิไม่ได้

ค่าอาหาร

ค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�ม

ค่าเบี�ยเลี�ยง

ค่าที�พกั

ค่าลงทะเบียน (กรณีฝึกอบรม)

ค่านํ�ามนัรถมหาวทิยาลยั

ค่าพาหนะโดยรถโดยสาร

ค่าพาหนะโดยรถส่วนตวั

ค่าเงินรางวลัการแข่งขนั

ค่าสมนาคุณวทิยากร

ค่าตอบแทนกรรมการตดัสินการแข่งขนั

ค่าวสัดุ

ค่าจา้งเหมาทุกรายการ

ค่าตอบแทนนกัศึกษาช่วยปฏิบติังาน


